
1 
 

 

 

MANUAL INSPECT SOFTWARE 

Ghid de utilizare pe roluri si module 

Versiune 1.11.20 - Iulie 2026 

Document modular: structurat pe roluri si module, extensibil cu module noi. 

 

 



2 
 

Cuprins 
0. Introducere .......................................................................................................................................................................................................................... 6 

0.1 Roluri si module ............................................................................................................................................................................................................. 6 

0.2 Cum este organizat manualul ........................................................................................................................................................................................ 6 

0.3 Cum se adauga un modul nou (extindere) ..................................................................................................................................................................... 6 

Partea I - Autentificare ............................................................................................................................................................................................................ 7 

Partea II - Secretar (unitate scolara) ....................................................................................................................................................................................... 8 

1. Meniu principal ................................................................................................................................................................................................................ 8 

2. Administrare Catalog online ............................................................................................................................................................................................. 9 

2.1 Generare cataloage ................................................................................................................................................................................................. 10 

2.2 Statistici de sfarsit de an .......................................................................................................................................................................................... 12 

2.3 Rapoarte de secretariat ............................................................................................................................................................................................ 13 

2.4 Foi matricole si adeverinte ....................................................................................................................................................................................... 14 

2.5 Registre matricole (liceal IX-XIII, primar + gimnazial CP-VIII) ................................................................................................................................... 18 

2.6 Diplome si certificate ................................................................................................................................................................................................ 23 

2.7 Cadre didactice la clase / An de studiu .................................................................................................................................................................... 28 

2.8 Burse scolare ........................................................................................................................................................................................................... 30 

2.9 Condica de prezenta ................................................................................................................................................................................................ 31 

2.10 Condica electronica (administrare secretar) ........................................................................................................................................................... 32 

2.11 Secretariat - documente elev ................................................................................................................................................................................. 35 

2.12 Portofoliul digital al elevului .................................................................................................................................................................................... 36 

2.13 Verificare portofolii cadre ....................................................................................................................................................................................... 37 

2.14 Contul meu ............................................................................................................................................................................................................ 38 

3. Inspectoratul Scolar Judetean (ISJ) ............................................................................................................................................................................... 39 



3 
 

4. Modul SCIM................................................................................................................................................................................................................... 40 

5. Modul Contracte ............................................................................................................................................................................................................ 41 

Partea III - Administrator Catalog Online (SaaS) ................................................................................................................................................................... 44 

Partea IV - Cadre didactice ................................................................................................................................................................................................... 45 

1. Clasele mele si lista elevilor ........................................................................................................................................................................................... 45 

2. Note, absente si observatii ............................................................................................................................................................................................ 45 

3. Diriginte - motivarea absentelor ..................................................................................................................................................................................... 45 

4. Carnetul de elev ............................................................................................................................................................................................................ 45 

5. Forum discutii ................................................................................................................................................................................................................ 46 

6. Chestionare si teste (cu AI) ........................................................................................................................................................................................... 46 

7. Portofoliul cadrului didactic (AI) ..................................................................................................................................................................................... 46 

Partea V - Elev / Parinte ........................................................................................................................................................................................................ 47 

Partea VI - Biblioteca ............................................................................................................................................................................................................ 48 

Partea VII - Administrator cantina ......................................................................................................................................................................................... 49 

Anexe - Tutoriale................................................................................................................................................................................................................... 50 

Anexa A - Tutorial aplicatia mobila Catalog Elev ONLINE (elevi si parinti) ......................................................................................................................... 50 

Anexa B - Tutorial Portofoliul Cadrului Didactic (v25) ........................................................................................................................................................ 55 

 .......................................................................................................................................................................................................................................... 82 

Anexa C - Aplicatia Incadrarea Cadrelor Didactice (MRU) - ISJ si unitati........................................................................................................................... 83 

Anexa D - Tutorial aplicatia mobila Catalog Cadre Didactice ........................................................................................................................................... 104 

Catalog ONLINE — Ghid de utilizare .................................................................................................................................................................................. 104 

1. Autentificare ................................................................................................................................................................................................................ 104 

2. Ecranul principal — Clasele mele ................................................................................................................................................................................ 105 

3. Despre aplicație — Module .......................................................................................................................................................................................... 106 



4 
 

4. Lista elevilor dintr-o clasă ............................................................................................................................................................................................ 107 

5. Previzualizare rapidă note ........................................................................................................................................................................................... 108 

6. Detalii elev — Tab Note ............................................................................................................................................................................................... 109 

7. Adăugare notă ............................................................................................................................................................................................................. 110 

8. Detalii elev — Tab Absențe ......................................................................................................................................................................................... 111 

9. Detalii elev — Tab Observații ...................................................................................................................................................................................... 112 

10. Diriginte — Motivare absențe .................................................................................................................................................................................... 113 

11. Selectare și motivare absențe ................................................................................................................................................................................... 114 

12. Carnet Elev — Situație generală ................................................................................................................................................................................ 115 

13. Carnet Elev — Detalii disciplină ................................................................................................................................................................................. 116 

14. Forum Discuții — Lista temelor .................................................................................................................................................................................. 117 

15. Forum — Detaliu temă cu răspunsuri ........................................................................................................................................................................ 118 

16. Forum — Categorii disponibile................................................................................................................................................................................... 119 

17. Chestionare — Creare manuală ................................................................................................................................................................................ 120 

18. Chestionare — Generare cu AI .................................................................................................................................................................................. 121 

19. Generare AI — Configurare și lansare ....................................................................................................................................................................... 121 

20. Biblioteca de chestionare ........................................................................................................................................................................................... 122 

21. Editare chestionar — Întrebări ................................................................................................................................................................................... 123 

22. Întrebări cu imagini și diagrame ................................................................................................................................................................................. 124 

23. Meniu contextual întrebare ........................................................................................................................................................................................ 125 

24. Lansări — Lista și administrare .................................................................................................................................................................................. 126 

25. Lansare chestionar — Configurare ............................................................................................................................................................................ 127 

26. Lansare — Selectare elevi ......................................................................................................................................................................................... 128 

27. Rezultate lansare — Tabel punctaje .......................................................................................................................................................................... 129 



5 
 

28. PDF Centralizator Note.............................................................................................................................................................................................. 130 

29. PDF Martor — Document individual elev ................................................................................................................................................................... 131 

30. PDF Chestionar Elev ................................................................................................................................................................................................. 132 

 

 



6 
 

0. Introducere 

INSPECT este platforma software pentru unitatile de invatamant din Romania: catalog electronic, administrare scolara, generare de documente oficiale 

(cataloage, foi matricole, diplome, certificate), burse, biblioteca si altele. Datele fiecarui judet sunt gazduite separat, iar accesul se face pe roluri. 

0.1 Roluri si module 

Roluri principale: Secretar unitate scolara (cu sub-rolurile Secretariat, Administrare catalog, Biblioteca, Administrator cantina), Cadru didactic, Elev / 

Parinte. In plus, exista panoul SaaS Administrator Catalog Online pentru gestiunea unitatilor si a judetelor. 

0.2 Cum este organizat manualul 

Manualul este modular: fiecare Parte corespunde unui rol sau modul; fiecare capitol descrie o functie; fiecare ecran este ilustrat printr-o captura urmata 

de o scurta descriere. 

0.3 Cum se adauga un modul nou (extindere) 

Pentru a adauga un modul: se creeaza o Parte noua, cu capitole per functie. Pentru fiecare functie se pune un titlu, o captura de ecran si o descriere. 

Datele personale reale (nume, CNP, parinti) se anonimizeaza prin blur inainte de includere. 
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Partea I - Autentificare 

La pornirea aplicatiei INSPECT III apare ecranul de autentificare. Primul pas este alegerea tipului de cont: Secretar unitate scolara, Cadru didactic sau 

Elev / Parinte. Contul de secretar are patru sub-roluri, fiecare cu parola proprie: Secretariat (activitatea de zi cu zi), Administrare catalog (operatiuni 

sensibile pe catalog, protejate de o parola separata), Biblioteca si Administrator cantina. Se alege apoi judetul din lista, se introduc utilizatorul si parola si 

se apasa Autentificare. 

Cum se procedeaza in situatii frecvente: daca doriti ca datele sa fie tinute minte, bifati Memoreaza credentialele - la urmatoarea pornire campurile vor fi 

pre-completate; daca lucrati pe un calculator strain, bifati Sterge credentialele salvate. Daca ati uitat parola, apasati Am uitat parola - primiti un cod pe 

emailul de recuperare setat in cont si definiti o parola noua. In panoul din dreapta aveti trimiteri rapide (Google Play / App Store) catre aplicatiile mobile 

echivalente: Catalog Cadre Didactice pentru profesori si Catalog Elev Online pentru elevi si parinti. 

 

Fig. - Ecranul de autentificare: tipul de cont (Secretar unitate scolara - cu sub-rolurile Secretariat, Administrare catalog, Biblioteca, Administrator cantina -, Cadru didactic sau 

Elev / Parinte), judetul, utilizatorul si parola, cu optiunile Memoreaza credentialele si Am uitat parola. In dreapta, trimiteri catre aplicatiile mobile echivalente. 
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Partea II - Secretar (unitate scolara) 

Rolul Secretar este centrul administrativ al unitatii scolare: de aici se genereaza cataloagele oficiale, foile matricole, registrele matricole, diplomele si 

certificatele, se administreaza bursele, condica, portofoliile si documentele elevilor. Dupa autentificare se ajunge in meniul principal al secretarului. 

1. Meniu principal 

 

Fig. - Meniul principal al secretarului: selectarea anului scolar si accesul la modulele ISJ, Administrare Catalog online, SCIM si Contracte. 

Despre acest ecran: este poarta de intrare a secretarului. In partea de sus se selecteaza anul scolar de lucru - toate ecranele si documentele generate 

ulterior se refera la anul ales, deci verificati-l inainte de orice operatiune. Dedesubt sunt cele patru module mari: ISJ (lucrarile lansate de inspectorat si 

incadrarea), Administrare Catalog online (grila cu toate functiile de secretariat, detaliata in continuare), SCIM (biblioteca de proceduri si documente de 

control intern managerial) si Contracte (generarea documentelor de personal). Se intra intr-un modul cu un click pe cardul lui; revenirea se face cu 
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sageata inapoi din coltul din stanga sus. 

2. Administrare Catalog online 

 

Fig. - Grila modulului Administrare Catalog (v43): functiile secretarului, regrupate pe 5 sectiuni - Catalog si rapoarte, Registre matricole si foi matricole, Acte de studii si 

documente elev, Prezenta si personal, Burse si contul meu. 

Despre acest ecran: este tabloul de bord al secretarului, cu toate functiile grupate in cinci sectiuni tematice, in ordinea fluxului de lucru dintr-un an scolar. 

(1) Catalog si rapoarte - generarea cataloagelor PDF si Web, statisticile de sfarsit de an, rapoartele Excel / PDF din catalog, asocierea cadrelor didactice 

la clase si anul de studiu al cataloagelor. (2) Registre matricole si foi matricole - foile matricole cu adeverintele de studii si cele doua registre matricole 

electronice (liceal IX-XIII, primar + gimnazial CP-VIII). (3) Acte de studii si documente elev - diplomele de Bacalaureat, certificatele de competente, 

adeverintele de elev si portofoliul digital al elevului. (4) Prezenta si personal - condica de prezenta clasica, condica electronica si verificarea portofoliilor 

cadrelor. (5) Burse si contul meu - bursele scolare conectate la catalog si administrarea propriului cont. Fiecare card se deschide cu un click; capitolele 

urmatoare le descriu pe rand. 
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2.1 Generare cataloage 

 

Fig. - Ecranul de generare a catalogului (fara clasa selectata). 
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Fig. - Clasa selectata: lista elevilor (nume anonimizate) si butoanele Genereaza Catalogul, Vizualizare A4/A3. 



12 
 

 

Fig. - Catalogul oficial generat (A3) deschis in vizualizator; datele elevilor anonimizate, notele si mediile raman vizibile. 

Despre functie: aici se produce catalogul oficial al fiecarei clase, in format PDF, gata de tiparit si arhivat - echivalentul electronic complet al catalogului pe 

hartie, cu note, medii, absente, situatii scolare si procesele-verbale de sfarsit de an. 

Cum se foloseste: in lista din stanga alegeti formatiunea de studiu (clasa); in panoul central apare lista elevilor clasei. Apasati Genereaza Catalogul (A4 + 

A3) - aplicatia culege datele la zi din catalogul online si construieste documentul. Cu butoanele Vizualizare A4 / Vizualizare A3 deschideti PDF-ul in 

vizualizator: varianta A4 este potrivita pentru consultare si imprimante obisnuite, varianta A3 pentru tiparirea catalogului oficial. In panoul din dreapta 

vedeti starea documentului (PDF existent, la zi, data generarii) - daca s-au operat note dupa ultima generare, regenerati inainte de tiparire. Catalogul 

generat se salveaza si pe server, deci dirigintele il poate consulta din contul lui fara sa-l regenereze. 

2.2 Statistici de sfarsit de an 

Despre functie: formularele statistice cerute la sfarsit de an scolar (pe modelul raportarilor oficiale) se completeaza aici singure, din datele catalogului - 

numar de elevi, promovati, corigenti, repetenti, medii pe transe, absente - fara numaratori manuale pe hartie. 
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Cum se foloseste: alegeti formularul dorit, iar aplicatia il pre-completeaza din catalog pentru anul scolar selectat. Verificati cifrele, corectati manual unde 

este cazul si exportati / tipariti formularul final. 

 

Fig. - Formulare statistice de sfarsit de an, pre-completate din catalog. 

2.3 Rapoarte de secretariat 

Despre functie: rapoartele de secretariat scot din catalog exact tabelele de care aveti nevoie in lucrarile curente: situatia completa a elevilor, note si medii 

pe discipline, absente, date pentru registrul matricol, centralizatoare pe clase, precum si catalogul examenelor de corigenta (catalog pe model oficial, 

proces-verbal si macheta). 

Cum se foloseste: alegeti tipul de raport din lista, apoi clasa sau intreaga unitate si perioada. Raportul se genereaza pe loc si se exporta in Excel (pentru 

prelucrari ulterioare) sau PDF (pentru tiparire si arhivare). 
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Fig. - Alegerea raportului: situatia completa a elevilor, note si medii, absente, registru matricol etc. (export Excel/PDF). 

2.4 Foi matricole si adeverinte 

Despre functie: modulul tine evidenta foilor matricole ale absolventilor si elevilor plecati si genereaza documentul oficial (foaia matricola pentru clasele I-

XII, inclusiv varianta combinata) si adeverintele de studii. Datele se preiau din catalogul online acolo unde exista, iar anii de studiu efectuati in alte unitati 

se completeaza manual. 

Cum se foloseste: lista principala se filtreaza pe nivel de invatamant si tip de document. Cu butonul de adaugare creati foaia unui elev (sau o aduceti din 

catalog); din butonul de editare al fiecarui rand se deschide editorul foii - situatia pe ani scolari, cu notele pe discipline, mediile si promovarea pe fiecare 

an. Cand foaia este completa, generati PDF-ul oficial, gata de tiparit, semnat si stampilat. Ordinea disciplinelor se poate aranja prin tragere (drag and 

drop), iar mediile pot fi afisate si in litere, conform modelului oficial. 
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Fig. - Lista foilor matricole (goala), cu filtre pe nivel si tip document. 
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Fig. - Registrul foilor matricole populat (nume, CNP, parinti anonimizati). 
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Fig. - Editorul unei foi matricole: situatia pe ani si notele pe discipline. 
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Fig. - Foaia matricola oficiala generata (PDF), cu datele personale anonimizate. 

2.5 Registre matricole (liceal IX-XIII, primar + gimnazial CP-VIII) 

Din sectiunea Registre matricole si foi matricole a modulului Administrare Catalog se deschid registrele matricole electronice: cel liceal (clasele IX-XIII) si 

cel pentru primar + gimnazial (CP-VIII). Registrul aduna automat, pe CNP, toti elevii din toti anii de studiu (un elev = un rand, la cea mai mare clasa in 

care apare) si completeaza datele din catalogul online (identitate, situatie scolara), din Diplome Bacalaureat (note, medie, serie/nr) si din certificatele de 

competente. Cine a plecat pe parcurs ramane in registru, marcat Plecat, cu motivul si data iesirii in mentiuni. Generatia este anul terminarii liceului. 

Datele completate manual NU se suprascriu la Improspateaza din catalog. Se poate importa si un borderou Excel cu seria si numarul diplomei, iar 

selectia de elevi se poate bloca impotriva modificarilor. 
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Fig. - Registrul matricol liceal: lista elevilor unei generatii (nume si CNP anonimizate), cu filtre pe generatie / an de studiu / clasa / status, improspatare din catalog, import 

borderou si generare PDF. 

Din butonul de editare al fiecarui rand se deschide fisa completa a elevului in registru. 
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Fig. - Fisa elevului in registru: Registru (volum / pagina / nr. matricol / anul generatiei), Identitate, Studii, Bacalaureat, Competente, Acte eliberate (serie / nr / data) si Mentiuni. 
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Fig. - Situatia scolara pe ani - mediile pe discipline (clasele IX-XIII), aduse din catalog cu butonul Aduce mediile din catalog; se pot corecta manual si se salveaza cu Salveaza. 

Butonul PDF genereaza registrul oficial: coperta plus cate doua pagini pentru fiecare elev - pagina para cu identitatea, rezultatele la Bacalaureat, 

competentele si actele eliberate, pagina impara cu mediile pe discipline pe anii de studiu. 
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Fig. - PDF-ul oficial al registrului - pagina para: identitatea elevului (anonimizata), Bacalaureat, competente si acte eliberate. 
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Fig. - PDF-ul oficial al registrului - pagina impara: mediile pe discipline, pe anii de studiu, cu media generala si semnaturile secretar / director. 

Registrul matricol primar + gimnazial (CP-VIII) functioneaza similar: aceeasi lista pe generatie, aceeasi fisa de elev si acelasi PDF oficial, dar grila 

acopera clasele CP-VIII - cu calificative la clasele CP-IV si medii la V-VIII - si nu contine sectiunile de Bacalaureat, competente si diplome. 

2.6 Diplome si certificate 

Despre functie: modulul completeaza (tipareste) diplomele de Bacalaureat si certificatele de competente direct pe tipizatele oficiale primite de la minister - 

asa-numitul overprint: hartia tipizata se pune in imprimanta, iar aplicatia tipareste doar textele, exact in casetele formularului. 

Cum se foloseste, pas cu pas: (1) importati fisierul XLS primit de la minister cu rezultatele - lista diplomelor se populeaza automat cu absolventii, notele, 

media si datele personale; (2) verificati si completati unde este cazul (serie, numar, date comune - unitatea, directorul, secretarul); (3) intrati in editorul de 

tiparire, unde calibrati pozitia textelor pe tipizat: fiecare camp se muta liber cu mouse-ul (drag and drop), iar previzualizarea suprapune textele peste 

imaginea tipizatului, ca sa vedeti exact cum va iesi; (4) faceti un test pe o coala alba, apoi tipariti pe tipizate. Calibrarea se salveaza per unitate, deci la 

promotiile urmatoare doar importati si tipariti. Certificatele de competente (lingvistice romana / limba straina, digitale, profesionale) functioneaza identic, 
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cu propriile tipizate si campuri. 

 

Fig. - Lista diplomelor de bacalaureat (goala) si importul XLS de la minister. 
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Fig. - Lista diplomelor populata (nume/CNP anonimizate). 



26 
 

 

Fig. - Editorul de tiparire diploma (overprint): calibrare pozitie si previzualizare pe tipizat. 
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Fig. - Editorul de asezare a campurilor pe diploma (drag and drop). 
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Fig. - Certificate de competente: lingvistice, digitale, profesionale. 

2.7 Cadre didactice la clase / An de studiu 

Despre functie: aici se stabileste cine preda la fiecare clasa si cine este diriginte - asocierea determina ce clase si ce discipline vede fiecare profesor in 

aplicatia mobila si cine primeste drepturile de diriginte (motivare absente, situatia clasei). Tot aici se seteaza anul de studiu al cataloagelor, folosit la foile 

matricole si la afisarile dirigintilor. 

Cum se foloseste: selectati clasa, apoi bifati cadrele care predau la ea si disciplina fiecaruia; dirigintele se marcheaza distinct. Daca un profesor nu isi 

vede o clasa in aplicatia mobila sau o coloana din catalog ramane fara note, aproape intotdeauna lipseste sau e gresita asocierea de aici - aplicatia chiar 

avertizeaza asupra coloanelor fara note care indica o asociere gresita. 
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Fig. - Asocierea cadrelor didactice la clase (notare + diriginte). 
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Fig. - Setarea anului de studiu pentru cataloage (foi matricole). 

2.8 Burse scolare 

Despre functie: modulul administreaza bursele scolare ale unitatii, conectate direct la catalog: mediile si absentele care conditioneaza bursa se extrag 

automat, valorile standard pe tipuri de burse sunt intretinute central, iar evidenta se tine pe an calendaristic (cum se si platesc bursele), cu XML pentru 

Trezorerie si stat de plata. 

Cum se foloseste: acordati burse elevilor pe tipuri (merit, sociala etc.); pentru fiecare luna aplicatia calculeaza zilele si suma cuvenita, tinand cont de 

criteriile legale. Lista burselor acordate se filtreaza pe tip, clasa si luna, cu totalul pe an; de aici se genereaza documentele de plata. 
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Fig. - Bursele acordate (nume anonimizate): tip bursa, clasa, luna, zile si suma; total pe an. 

2.9 Condica de prezenta 

Despre functie: genereaza condica de prezenta clasica (pe hartie) pentru cadrele didactice si personalul auxiliar, pe baza incadrarii si a orarului - zilele 

lucratoare ale perioadei, cu orele fiecarui angajat, gata de semnat. 

Cum se foloseste: alegeti perioada si categoria de personal, apoi generati PDF-ul condicii si il tipariti. Pentru varianta fara hartie, cu semnare din telefon, 

folositi Condica electronica din capitolul urmator. 
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Fig. - Generarea condicii de prezenta pentru cadre didactice si personal auxiliar. 

2.10 Condica electronica (administrare secretar) 

Condica electronica inlocuieste semnarea pe hartie: cadrele didactice semneaza orele din aplicatia mobila Catalog Cadre Didactice, cu verificarea pozitiei 

GPS la nivelul unitatii / structurii. Secretarul administreaza totul din ecranul Condica electronica: completarea automata a condicii (cadre x perioada / zile 

x atribut), tabelul-situatie cu semnaturi / motivari / absente pe perioada selectata, interventii si penalizari (marcare ABSENT si blocare), semnatura 

asistata in locul cadrului (telefon furat / pierdut / defect), administrarea sarbatorilor legale si printarea condicii in PDF pe perioada aleasa. 
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Fig. - Condica electronica - administrare (secretar): completare automata in 3 pasi, tabel / situatie, interventie / penalizare, semnatura asistata, sarbatori legale si printarea 

condicii pe perioada. 
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Fig. - Condica printata (PDF), pagina unei zile: ora, clasa, disciplina, cadrul didactic (nume anonimizate) si coloana de semnatura. 
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Fig. - Finalul condicii unei zile: semnatura electronica a cadrului apare ca un cod QR pe randul orei (aici pixelat), iar in josul paginii sunt spatiile pentru Director si Profesorul de 

serviciu. 

2.11 Secretariat - documente elev 

Despre functie: elibereaza pe loc documentele cerute zilnic la ghiseul secretariatului: adeverinta de elev (pentru parinti, institutii, transport etc.) si situatia 

scolara ad-hoc a unui elev, extrase din catalog. 

Cum se foloseste: cautati elevul, alegeti tipul de document si generati PDF-ul - datele (unitate, clasa, an scolar, medii daca e cazul) se completeaza 

automat; documentul se tipareste, se semneaza si se stampileaza. 
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Fig. - Generarea de adeverinte de elev si situatii scolare ad-hoc. 

2.12 Portofoliul digital al elevului 

Despre functie: dosarul digital al fiecarui elev - documentele scanate (certificat de nastere, cereri, decizii, foi matricole de la unitatile anterioare etc.) 

atasate elevului, pregatite pentru situatiile de transfer sau plecare din unitate. 

Cum se foloseste: selectati elevul si incarcati documentele pe categorii; la transfer, dosarul complet insoteste elevul, iar unitatea primitoare gaseste totul 

intr-un singur loc. 
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Fig. - Dosarul digital al elevului (transfer / plecare). 

2.13 Verificare portofolii cadre 

Despre functie: ofera conducerii si secretariatului imaginea de ansamblu a portofoliilor cadrelor didactice conform OMEC 3858/2026 - cine si-a completat 

documentele obligatorii, in ce stadiu este fiecare, pregatit pentru inspectii. 

Cum se foloseste: lista afiseaza toate cadrele unitatii cu bara de progres a portofoliului fiecaruia; se poate intra pe fiecare cadru pentru a vedea 

documentele pe cele 5 sectiuni oficiale (a-e) si OPIS-ul generat automat conform Anexei 1. 
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Fig. - Gestionarea institutionala a portofoliilor cadrelor (OMEC 3858/2026). 

2.14 Contul meu 

Despre functie: administrarea propriului cont de secretar - schimbarea parolei si emailul de recuperare, esential pentru functia Am uitat parola de pe 

ecranul de autentificare. 

Cum se foloseste: setati un email de recuperare valid inca de la prima utilizare (fara el, parola pierduta se poate reseta doar prin administratorul 

platformei) si schimbati parola periodic. Sub-rolurile (Administrare catalog, Biblioteca, Administrator cantina) au parole separate, care se administreaza 

fiecare pe login-ul lui. 
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Fig. - Gestionarea contului: schimbarea parolei si emailul de recuperare. 

3. Inspectoratul Scolar Judetean (ISJ) 

Despre modul: face legatura dintre unitate si inspectorat. Aici sosesc lucrarile lansate de ISJ (situatii cerute inopinat, cu termen), pe care unitatea le 

completeaza direct in aplicatie, si tot aici se tiparesc fisa si proiectul de incadrare si se administreaza posturile vacante-rezervate. Ghidul ilustrat complet 

al aplicatiei de incadrare (resurse umane) se afla in Anexa C. 
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Fig. - Modulul ISJ: lucrari si tiparire fisa/proiect de incadrare, vacante-rezervate. 

4. Modul SCIM 

Despre modul: biblioteca de Control Intern Managerial cu peste 530 de sabloane oficiale de documente si proceduri (PO / PS), organizate pe categorii: 

Managerial, Didactic, Secretariat, Contabilitate, Achizitii, Biblioteca, Administrativ, General. Sabloanele se auto-completeaza cu datele unitatii si ale 

catalogului, iar biblioteca se actualizeaza automat cand apar ordine si acte normative noi. 

Cum se foloseste: cautati documentul dorit dupa nume, categorie sau etichete (tag-uri), il deschideti, verificati datele pre-completate si il generati in forma 

finala pentru dosarul SCIM al unitatii. 
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Fig. - Biblioteca SCIM: sute de template-uri de documente, pe categorii (managerial, didactic, secretariat, contabilitate etc.). 

5. Modul Contracte 

Despre modul: generatorul documentelor de personal si administrative ale unitatii - 35 de tipuri de sabloane: contracte si acte aditionale, decizii, adrese, 

anexe, fise de post, procese-verbale. Documentele se completeaza cu datele clientilor (persoane fizice si juridice) tinuti in evidenta modulului. 

Cum se foloseste: intretineti lista de clienti (angajati, colaboratori, institutii), apoi alegeti sablonul dorit din biblioteca; documentul se completeaza automat 

cu datele partii si ale unitatii si se genereaza PDF-ul final, editabil inainte de tiparire. 
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Fig. - Modulul Contracte - Clienti (persoane fizice si juridice). 
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Fig. - Biblioteca de template-uri Contracte: adrese, anexe, contracte, decizii, fise de post, procese-verbale. 
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Partea III - Administrator Catalog Online (SaaS) 

Panoul Administrator Catalog Online este aplicatia SaaS interna prin care administratorul platformei gestioneaza judetul: unitatile scolare (date de 

contact, activare, facilitati per unitate - SCIM, biblioteca, fisiere digitale, burse), conturile si structurile arondate, anul scolar (definit central si propagat 

identic in toate judetele) si valorile standard ale burselor. Tot de aici se urmareste contorizarea lunara a spatiului de stocare si a generarilor AI per unitate 

(pentru facturare), cu rapoarte per cadru didactic (generari AI si documente stocate), export PDF / Excel si centralizator pe unitate. 

Sectiunea este destinata exclusiv administratorului platformei; unitatile scolare nu interactioneaza cu acest panou. 
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Partea IV - Cadre didactice 

Cadrele didactice lucreaza fie din aplicatia mobila Catalog Cadre Didactice (Android / iOS), fie direct din INSPECT III pe desktop - interfata este aceeasi. 

Autentificarea se face cu judetul, CNP-ul si parola (vezi Partea I); parola se poate recupera pe email. Ghidul ilustrat pas cu pas al aplicatiei se gaseste in 

Anexa D, iar tutorialul complet al portofoliului in Anexa B; mai jos este rezumatul functiilor. 

1. Clasele mele si lista elevilor 

Dupa autentificare, ecranul principal afiseaza clasa de dirigentie (marcata cu stea), accesul la Forum Discutii si Chestionare AI si lista tuturor claselor la 

care predati, cu numarul de elevi. Apasand pe o clasa se deschide lista elevilor; fiecare elev are o iconita-ochi pentru previzualizarea rapida a notelor 

(dialog cu toate notele pe discipline, fara a parasi lista) si o sageata pentru detaliile complete. Modulele Forum si Chestionare pot fi activate / dezactivate 

individual din ecranul Despre aplicatie. 

2. Note, absente si observatii 

Ecranul de detalii al unui elev are trei taburi. In tabul Note vedeti notele la disciplina dumneavoastra, cu data si optiuni de editare / stergere; cu butonul 

Adauga nota selectati disciplina, nota (2-10) si data. Tabul Absente afiseaza absentele elevului cu statusul Motivata (verde) sau Nemotivata (rosu) si 

permite adaugarea de absente noi. Din tabul Observatii trimiteti observatii rapide, pozitive sau negative, cu un click pe etichetele colorate, sau scrieti un 

mesaj personalizat - observatiile ajung la elev prin forum. 

3. Diriginte - motivarea absentelor 

Ca diriginte aveti in plus tabul Motivare, cu toate absentele nemotivate ale clasei. Expandati fiecare elev pentru a vedea absentele pe date si discipline, 

bifati-le pe cele de motivat (numarul selectat apare in dreapta sus) si apasati Motiveaza pentru motivarea in bloc. 

4. Carnetul de elev 

Tabul Carnet Elev ofera vederea de ansamblu: totalul absentelor nemotivate, motivate si general, plus lista disciplinelor cu numarul de note si absente. 

Expandand o disciplina apar notele (cu data) si absentele in detaliu. 
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5. Forum discutii 

Forumul permite comunicarea cu elevii, pe categorii: Anunturi, Discutii generale, Teme si pregatire, Activitati extrascolare, Sugestii si feedback. 

Profesorul deschide teme (cu fisiere atasate), elevii raspund si pot atasa fisiere; fiecare tema afiseaza raspunsurile cu data si ora. Mesajele sunt 

permanente si imuabile, ca in catalogul scolar. 

6. Chestionare si teste (cu AI) 

Modulul de chestionare are doua moduri de creare: Manual (disciplina, capitol, titlu, apoi editare din Biblioteca) si Generare cu AI - descrieti tema, alegeti 

nivelul / clasa, numarul de intrebari (5-20) si tipul de raspuns (Mix / Unic / Multi); generarea dureaza 1-2 minute, primele 5 chestionare AI sunt gratuite, 

apoi 0,70 euro / chestionar. Intrebarile pot contine imagini si diagrame generate automat (parghii, circuite etc.), iar din meniul contextual se pot edita, 

primi imagini sau sterge. 

Biblioteca afiseaza toate chestionarele create (disciplina, numar de intrebari, data, status NELANSAT / CU RASPUNSURI, cautare). Lansarea unui 

chestionar stabileste titlul afisat elevului, fereastra de lucru (inceput / expirare), parola optionala (comunicata de profesor la momentul testului), 

randomizarea intrebarilor si clasele / elevii destinatari. Dupa expirare vedeti punctajul fiecarui elev si statusul (Trimisa / Neparticipat), cu documente PDF: 

centralizatorul de note, PDF-ul martor al fiecarui elev (raspunsurile date, cele corecte si legenda culorilor) si PDF-ul chestionarului asa cum l-a vazut 

elevul (varianta profesorului include baremul). 

7. Portofoliul cadrului didactic (AI) 

Din INSPECT III, cadrul didactic isi construieste portofoliul conform OMEC 3858/2026: toate cele 35 de tipuri obligatorii, pe cele 5 sectiuni oficiale (a-e). 

AI-ul genereaza planificarea calendaristica, PII, proiectul de lectie, planul remedial si celelalte documente - cadrul doar verifica si salveaza; OPIS-ul se 

genereaza automat conform Anexei 1 (cu numar de inregistrare si data), exista bara de progres a portofoliului, upload de documente scanate si editor 

HTML cu 21 de butoane de formatare si print PDF. Tutorialul ilustrat complet se afla in Anexa B. 
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Partea V - Elev / Parinte 

Aplicatia Catalog Elev ONLINE (Android / iOS; aceeasi interfata exista si in INSPECT III pe desktop) le ofera elevilor si parintilor: autentificare securizata 

pe judet, cu CNP-ul elevului si parola (cu memorarea optionala a datelor si recuperarea parolei pe email); situatia scolara la zi - notele, mediile si 

absentele (motivate / nemotivate) pe discipline; carnetul de elev; observatiile primite de la profesori; forumul clasei - temele deschise de profesori, cu 

raspunsuri si fisiere atasate (fiecare elev vede doar temele clasei sale); si rezolvarea chestionarelor / testelor lansate de profesori, in fereastra de timp 

stabilita, cu parola de test daca profesorul a setat una. 

Ghidul ilustrat al aplicatiei se afla in Anexa A. 
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Partea VI - Biblioteca 

Modulul Biblioteca se acceseaza cu sub-rolul Biblioteca al contului de secretar (cu parola proprie, recuperabila pe email) si acopera gestiunea completa a 

bibliotecii scolare: fondul de carte pe gestiuni, operatiunile de imprumut si retur cu evidenta cititorilor (elevi si cadre didactice), etichete cu cod de bare 

Code128 pentru volume, fisiere digitale atasate volumelor (inclusiv contra cost, daca unitatea activeaza facilitatea) si rapoarte de biblioteca. Catalogul 

public OPAC se publica live pe site-ul scolii, unde poate fi consultat de oricine. 

Capturile de ecran pas cu pas vor fi adaugate intr-o editie viitoare a manualului. 
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Partea VII - Administrator cantina 

Rolul Administrator cantina (sub-rol dedicat al contului de secretar, cu parola proprie) este destinat gradinitelor cu program prelungit, creselor si 

internatelor cu cantina. Functiile principale: clienti persoane fizice si juridice, legati de elevi (inclusiv grupele anteprescolare); facturare cu e-Factura (XML 

conform CIUS-RO, transmis catre ANAF); incasari prin banca sau numerar si registru de casa, legate de factura si de elev; meniuri pe perioada, cu istoric 

de pret si avizier PDF; retetar cu calcul de consum si gestiune de materie prima; si rapoarte - registrul de casa, situatia facturilor, incasarile prin banca si 

situatia elevilor pe clienti. 

Capturile de ecran pas cu pas vor fi adaugate intr-o editie viitoare a manualului. 
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Anexe - Tutoriale 

Tutorialele oficiale INSPECT SOFTWARE, incluse ca anexe. Fiecare pagina de tutorial este redata integral. 

Anexa A - Tutorial aplicatia mobila Catalog Elev ONLINE (elevi si parinti) 

 

Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 1. 
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Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 2. 

 

Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 3. 
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Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 4. 

 

Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 5. 
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Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 6. 

 

Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 7. 
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Fig. - Tutorial Catalog Elev ONLINE - pagina 8. 
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Anexa B - Tutorial Portofoliul Cadrului Didactic (v25) 
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Fig. - Tutorial Portofoliu Cadru Didactic - pagina 27. 

 

Fig. - Tutorial Portofoliu Cadru Didactic - pagina 28. 
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Anexa C - Aplicatia Incadrarea Cadrelor Didactice (MRU) - ISJ si unitati 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 1. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 2. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 3. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 4. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 5. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 6. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 7. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 8. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 9. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 10. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 11. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 12. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 13. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 14. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 15. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 16. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 17. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 19. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 20. 

 



93 
 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 21. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 22. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 23. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 24. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 25. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 26. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 27. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 28. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 29. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 30. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 31. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 32. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 33. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 34. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 35. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 36. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 37. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 38. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 39. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 40. 
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Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 41. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 42. 

 

Fig. - Tutorial MRU / Incadrare - pagina 43. 
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Anexa D - Tutorial aplicatia mobila Catalog Cadre Didactice 

Catalog ONLINE — Ghid de utilizare 

Aplicația mobilă pentru cadre didactice — by INSPECT SOFTWARE 

1. Autentificare 

Selectați județul, introduceți CNP-ul și parola. Bifați „Memorează datele de autentificare" pentru acces rapid. Apăsați butonul Autentificare. 
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2. Ecranul principal — Clasele mele 

După autentificare vedeți: clasa de dirigenție (marcată cu stea), accesul la Forum Discuții, Chestionare AI, și lista tuturor claselor la care predați cu 

numărul de elevi. 
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3. Despre aplicație — Module 

Din butonul de informații accesați detaliile aplicației: versiune, build, și module activabile (Forum, Chestionare). Modulele pot fi activate/dezactivate 

individual. 
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4. Lista elevilor dintr-o clasă 

Apăsați pe o clasă pentru a vedea lista elevilor. Fiecare elev are: iconița ochi pentru previzualizare rapidă a notelor și săgeata pentru detalii complete. 
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5. Previzualizare rapidă note 

Apăsând iconița ochi se deschide un dialog cu toate notele elevului pe discipline, fără a părăsi lista. Util pentru o verificare rapidă. 
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6. Detalii elev — Tab Note 

Ecranul de detalii are 3 tab-uri: Note, Absențe, Observații. În tab-ul Note vedeți notele la disciplina dumneavoastră, cu data și opțiuni de editare/ștergere. 

 

 



110 
 

 

7. Adăugare notă 

Apăsați „+ Adaugă notă". Selectați disciplina, nota (2-10) și data. Butonul Adaugă devine activ după completarea câmpurilor obligatorii. 
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8. Detalii elev — Tab Absențe 

Tab-ul Absențe afișează toate absențele elevului la disciplina dumneavoastră. Fiecare absență arată statusul: Motivată (verde) sau Nemotivată (roșu). 

Puteți adăuga absențe noi. 
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9. Detalii elev — Tab Observații 

Trimiteți observații rapide (pozitive sau negative) cu un singur click pe etichetele colorate, sau scrieți un mesaj text personalizat. Observațiile ajung la elev 

prin forum. 
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10. Diriginte — Motivare absențe 

Ca diriginte, accesați tab-ul Motivare pentru a vedea toate absențele nemotivate ale clasei. Expandați fiecare elev pentru a vedea absențele pe date și 

discipline. 
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11. Selectare și motivare absențe 

Bifați absențele pe care doriți să le motivați. Numărul de absențe selectate apare în dreapta sus. Apăsați „Motivează" pentru a le motiva în bloc. 
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12. Carnet Elev — Situație generală 

Tab-ul Carnet Elev oferă o vedere de ansamblu: total absențe nemotivate, motivate și total. Lista disciplinelor cu numărul de note și absențe pentru 

fiecare. 
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13. Carnet Elev — Detalii disciplină 

Expandați o disciplină pentru a vedea notele (cu data) și absențele (motivate/nemotivate) în detaliu. Vizualizare compactă și completă. 
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14. Forum Discuții — Lista temelor 

Forumul permite comunicarea cu elevii. Filtrați pe categorii: Anunțuri, Discuții generale, Teme și pregătire, Activități extrașcolare, Sugestii. Vedeți numărul 

de răspunsuri. 
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15. Forum — Detaliu temă cu răspunsuri 

Deschideți o temă pentru a vedea conținutul, fișierele atașate și toate răspunsurile elevilor cu data și ora trimiterii. 
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16. Forum — Categorii disponibile 

Categoriile disponibile: Anunțuri, Discuții generale, Teme și pregătire, Activități extrașcolare, Sugestii și feedback. Creați teme noi cu butonul „+ Temă 

nouă". 
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17. Chestionare — Creare manuală 

Tab-ul Creare oferă două moduri: Manual și Generare cu AI. În modul Manual selectați disciplina, capitolul, completați titlul și salvați. Editarea continuă 

din Bibliotecă. 
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18. Chestionare — Generare cu AI 

Modul AI permite generarea automată a chestionarelor. Descrieți tema, selectați nivelul/clasa, numărul de întrebări (5-20) și tipul de răspuns (Mix, Unic, 

Multi). 

 

19. Generare AI — Configurare și lansare 

Apăsați „Generează X întrebări". Generarea poate dura 1-2 minute. Primele 5 chestionare AI sunt gratuite. Ulterior: 0,70 euro/chestionar. 
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20. Biblioteca de chestionare 

Tab-ul Bibliotecă afișează toate chestionarele create. Vedeți: disciplina, numărul de întrebări, data creării și statusul (NELANSAT / CU RĂSPUNSURI). 

Căutare după titlu, disciplină. 
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21. Editare chestionar — Întrebări 

Deschideți un chestionar pentru editare. Vedeți lista întrebărilor cu tipul (UNIC/MULTI), punctajul, variantele de răspuns și răspunsul corect (bifa verde). 

Adăugați întrebări noi. 
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22. Întrebări cu imagini și diagrame 

Întrebările pot conține imagini și diagrame. AI-ul generează automat diagrame relevante (ex: pârghii, circuite). Imaginile se afișează inline cu întrebarea. 
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23. Meniu contextual întrebare 

Apăsați cele trei puncte pe o întrebare pentru opțiuni: Editează (modifică textul și variantele), Imagine (adaugă/schimbă imaginea), Șterge (elimină 

întrebarea). 
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24. Lansări — Lista și administrare 

Tab-ul Lansare afișează toate lansările: active, expirate. Fiecare lansare arată: perioada, numărul de elevi și lucrări, parola. Opțiuni: PDF martor, 

Editează, Șterge. 
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25. Lansare chestionar — Configurare 

Selectați chestionarul, titlul afișat elevului, fereastra de lucru (început/expirare), parola opțională, randomizare întrebări și clasele destinatare. 
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26. Lansare — Selectare elevi 

Bifați clasele și elevii destinatari. Puteți selecta clase întregi sau elevi individuali. Toți elevii selectați vor primi acces la chestionar în perioada configurată. 
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27. Rezultate lansare — Tabel punctaje 

După expirare, vedeți rezultatele: punctajul fiecărui elev, statusul (Trimisă/Neparticipat) și acces la PDF-ul individual. Link către PDF-ul martor al lansării. 

 

 



130 
 

 

28. PDF Centralizator Note 

Generați un PDF centralizator cu toate notele elevilor: nume, punctaj, status. Documentul poate fi printat sau partajat direct din aplicație. 
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29. PDF Martor — Document individual elev 

PDF-ul martor al fiecărui elev arată: răspunsurile date, răspunsurile corecte și legenda culorilor. Document oficial pentru verificare și arhivare. 
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30. PDF Chestionar Elev 

PDF-ul chestionarului așa cum l-a văzut elevul: întrebări, variante de răspuns, disciplina, perioada. Documentul martor al profesorului conține și baremul 

de evaluare. 
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